w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Publicznej.

Na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2017 poz. 862), ustawy z 27 czerwca 1997r. o bibliotekach
(Dz.U. 22012 poz. 642; poz. 908, z 2013r. poz. 829, z 2017r. poz. 60 i poz. 1086) oraz Statutu
ZOK nadanego Uchwalg Rady Miejskiej w Ztociencu nr XXI/178/2012 z 31 maja 2012r.,
Uchwaty Nr XXX1/271/2013 Rady Miejskiej w Ztocieficu z 28 marca 2013r., Uchwaly Nr
XXIII/195/2016 Rady Miejskiej w Zlociencu z 28 kwietnia 2016r., Uchwaty Nr XLI1/341/2017

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 5/2017
Dyrektora Zlocienieckiego O$rodka Kultury
z dnia 18 grudnia 2017r.

Rady Miejskiej w Zlociencu z 30 listopada 2017r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Bibliotece Publicznej w Ztociericu Regulamin wraz

z zatgcznikami:

1
Zs

§2
Zarzadzam podanie do wiadomoSci treSci postanowien Regulaminu Udostepniania
Zbioréw wraz z zatgcznikami w Bibliotece Publicznej w Ztocienicu poprzez informowanie

uzytkownikoéw biblioteki oraz pisemne o$wiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem.

Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki Publicznej w Ztociericu
Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Publicznej
w Ztociericu: KARTA ZOBOWIAZAN

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Publicznej
w Ztociericu: UPOWAZNIENIE

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Publicznej
w Ztocieficu: ZASADY KORZYSTANIA Z ,KSIAZKI NA TELEFON”

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Publicznej
w Ztociencu: REWERS (odcinek dla czytelnika) oraz REWERS (odcinek dla
biblioteki)

Zestawienie Optat Biblioteki



§3

Wykonanie zarzgdzenia polecam kierownikowi i pracownikom Biblioteki Publiczne;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2018r.

(data, pieczec i podpis)



REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

Biblioteki Publicznej w Ztociencu

z siedzibg przy ul. Obroncéw Westerplatte3

I. Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej regulaminem,
okresla warunki i zasady korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
Publicznej w Ztociericu przy Obroncéw Westerplatte 3 .

2. Postanowienia regulaminu dotyczg wszystkich uzytkownikow,

korzystajgcych ze zbioréw i ustug Biblioteki.

§2

Ilekro¢ w regulaminie uzyte jest okre$lenie:

»biblioteka” - nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Publiczng z siedziba
w Ztociencu przy ul. Obroncéw Westerplatte 3.

»dyrektor” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Ztocienieckiego O$rodka
Kultury z siedzibg w Ztocienicu przy ul. Potczynskiej 6

»Kierownik” - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Biblioteki Publicznej
z siedziba w Ztocienicu przy ul. Obroncéw Westerplatte 3.

»~materiaty biblioteczne” - nalezy przez to rozumie¢ ksigzki, czasopisma,
gry planszowe, DZS, audiobooki, materiaty edukacyjne na ptytach CD ( kursy
nauki jezykéw obcych, encyklopedie, treningi: czytania, ortografii,
matematyki).

»pracownik” - nalezy przez to rozumie¢ wszystkich pracownikéw
Biblioteki;
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»bibliotekarz” - nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznego
zajmujacego sie udostepnianiem zbiordw i ustug;

»czytelnik” - nalezy przez to rozumie¢ uzytkownika tj. bezposredniego
odbiorce, zarejestrowanego w systemie bibliotecznym MAK + uzytkowanym
przez Biblioteke Publiczng w Ztociencu;

»System” - system biblioteczny uzytkowany przez Biblioteke Publiczng
w Ztociencu;

»Karta zobowigzan” - karta zapisu czytelnika do biblioteki;
»~upowaznienie” - pisemna zgoda udzielona innej, wskazanej przez
czytelnika osobie na czas okreslony lub do odwotania, na korzystanie z konta
bibliotecznego czytelnika;

~konto biblioteczne” - indywidualne konto czytelnika, na ktérym
rejestrowane sg w systemie wypozyczenia, udostepnienia materialéw
bibliotecznych oraz inne ustugi biblioteczne;

»Karta czytelnika” - wydawana po podpisaniu karty zobowigzan karta
plastikowa opatrzona indywidualnym nr Kkonta czytelnika i kodem
kreskowym;

“ksigzka na telefon” - ustuga wypozyczenia materiatéw bibliotecznych z

dostawg do domu czytelnika.

§3

Biblioteka dziata na podstawie:

o Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 2012 poz. 642),

o Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnoSci kulturalnej (Dz. U. 2012 r. poz. 406),

o Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2015 poz. 2135),
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e Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. 2016 poz. 666 i 1333),

e Statutu Ztocienieckiego Osrodka Kultury nadanego Uchwatg Rady
Miejskiej w Ztocienncu nr XXI/178/2012 z 31 maja 2012r., Uchwaty
Nr XXX1/271/2013 Rady Miejskiej w Ztociencu z 28 marca 2013r., Uchwaty
Nr XXIII/195/2016 Rady Miejskiej w Ztocieicu z 28 kwietnia 2016r,
Uchwaty NrXLII/341/2017 Rady Miejskiej w Ztociericu z 30 listopada 201 7r.

§4

Prawo do korzystania z materialéw i ustug bibliotecznych biblioteki ma
charakter powszechny na zasadach okreslonych w prawie Rzeczpospolitej
Polskiej, a w szczegdlnosci w Ustawie o bibliotekach oraz w niniejszym

Regulaminie.

§5

1. Osoby zamierzajgce korzysta¢ z materiatéw bibliotecznych i ustug
biblioteki zobowigzane sg do:

e okazania dowodu tozsamosci lub innego dokumentu ze zdjeciem oraz
podania danych kontaktowych niezbednych do dokonania zapisu w bazie
czytelnikow biblioteki prowadzonej w systemie;

e zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem i zobowigzania sie do jego
przestrzegania, sktadajgc na karcie zobowigzan - podpis w imieniu wiasnym
lub jako prawny opiekun czytelnika niepetnoletniego.

§6

Osoba pelnoletnia zamierzajaca korzystac ze zbioréw powinna:
1. Po wejsciu do biblioteki po raz pierwszy okaza¢ dowdd osobisty.

2. Poda¢ numer PESEL.

str. 3



3. Zapoznac sie z regulaminem korzystania ze zbioréw i ustug biblioteki.

4. Ztozy¢ wypetniong i podpisang karte zobowigzan. Wzér stanowi Zatgcznik
Nr 1 niniejszego Regulaminu. ZtozZenie podpisu na karcie zobowigzan jest
rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow statystycznych w Bibliotece.

5. Odebrac¢ kodowang karte czytelnika.

§7

Osoba niepelnoletnia moze korzystac ze zbiorow:

1. Po uprzednim dokonaniu zapisu przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych
legitymujgcych sie dowodem tozsamo$ci.

2. Rodzice lub opiekunowie prawni sktadaja na karcie zobowigzanie do
wzigcia odpowiedzialno$ci za wypozyczone przez niepelnoletniego
materiaty.

3. Dane osobowe Czytelnikéw, gromadzone przez Biblioteke podlegaja
ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych. Przetwarzane sg
wytacznie do celow statutowych oraz dla celéw statystycznych
i ewentualnych roszczen prawnych i finansowych powstatych w wyniku
naruszenia postanowien niniejszego regulaminu.

4. Czytelnikowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
poprawiania ich, a takze usuniecia.

5. Usunigcie, na zgdanie czytelnika, jego danych z systemu jest réwnoznaczne
z pozbawieniem go mozliwo$ci korzystania z zasobéw biblioteki.

6. Usuniecie danych i karty zobowigzan nastapi wytacznie w sytuacji, gdy
czytelnik nie posiada zadnych nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do
biblioteki.

7. Administratorem zebranych danych osobowych jest Biblioteka Publiczna

w Ztociencu z siedzibg przy ul. Obroncéw Westerplatte 3.
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§8

1. Czytelnik podpisujgc karte zobowigzan:

- oSwiadcza, ze zostat uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej
z art. 233 oraz 286 Kodeksu Karnego i ze podane przez niego dane sg
prawdziwe

- zobowigzuje sie do powiadamiania biblioteki o kazdorazowej zmianie
miejsca zamieszkania w terminie 30 dni od dokonania tej zmiany, pod
rygorem wystgpienia skutkéw doreczenia korespondencji okreslonych w
art. 139 § 1 Kodeksu Postepowania Cywilnego.

2. W przypadku osdb niepetnoletnich obowigzek poinformowania biblioteki
0 zmianie miejsca zamieszkania spoczywa na opiekunie prawnym, ktory
podpisat karte zobowigzan.

3. Konsekwencje wynikajgce z braku powyzszej informacji ponoszone sg

przez osobe, ktéra nie dopetnita powyzszego obowigzku.

Kodeks Postepowania Cywilnego

Art. 139. Niemozno$¢ doreczenia pisma

§ 1. W razie niemozno$ci doreczenia w sposéb przewidziany w artykutach
poprzedzajacych, pismo przestane za poSrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe nalezy
ztozy¢ w placéwce pocztowej tego operatora, a doreczane w inny sposob
- w urzedzie wtasciwej gminy, umieszczajagc zawiadomienie o tym
w drzwiach mieszkania adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowej ze
wskazaniem gdzie i kiedy pismo pozostawiono, oraz z pouczeniem, ze nalezy
je‘odebrac' w terminie siedmiu dni od dnia umieszczenia zawiadomienia.
W  przypadku bezskutecznego uptywu tego terminu, czynno$¢

zawiadomienia nalezy powtorzyc.
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Kodeks Karny

Art. 233. § 1. Kto, sktadajagc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd
w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sktada
falszywe oSwiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwo$é
odebrania oswiadczenia pod rygorem odpowiedzialno$ci karne;j.

Art. 286. § 1. Kto, w celu osiggniecia korzysci majatkowej, doprowadza inng
osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wtasnym lub cudzym mieniem za
pomocg wprowadzenia jej w btad albo wyzyskania btedu lub niezdolno$ci do
nalezytego pojmowania przedsiebranego dziatania, podlega karze
pozbawienia wolno$ci od 6 miesiecy do lat 8.

§ 3. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

§9
Czytelnik moze dokona¢ wypozyczenia:
e 0sobiscie,
* badzZ przez osobeg pisemnie przez siebie upowazniong. Wzoér upowaznienia

stanowi Zatqcznik Nr 2 niniejszego Regulaminu.

II. Karta czytelnika
§10

1. Czytelnik po zapisaniu si¢ do biblioteki otrzymuje karte czytelnika.
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2. Na awersie karty czytelnika znajduje sie logotyp biblioteki, dane
teleadresowe i mailowe biblioteki oraz nazwa ,Karta Czytelnika”, na
rewersie znajduje si¢: kod kreskowy, numer karty czytelnika, miejsce na
podpis wtasciciela karty oraz informacja: ,Karta jest dokumentem
identyfikujgcym czytelnika. Karty moze uzywac tylko osoba na niej podpisana.
Znalazce prosimy o przestanie jej na adres biblioteki. Zgubienie lub zniszczenie
karty nalezy zgtasza¢ w bibliotece”.

3. Wydanie pierwszej karty czytelnika jest bezptatne. Za duplikat karty
pobierana jest optata, ktérej wysoko$¢ okresla Zestawienie Optat Biblioteki.
4. Karta czytelnika jest wazna od momentu wprowadzenia jej numeru do

systemu.

§11

Czytelnik jest zobowigzany przed wypozyczeniem lub zwrotem materiatéow
bibliotecznych, czy tez skorzystaniem z innych ustug bibliotecznych do
okazania na zgdanie bibliotekarza karty czytelnika lub w przypadku jej braku
dokumentu ze zdjeciem potwierdzajgcego tozsamo$¢.

§12

Czytelnik odpowiada za skutki kazdorazowego uzycia (takze przez inng
osobg) wydanej mu podczas zapisu do biblioteki karty czytelnika. Dlatego
w przypadku jej kradziezy lub zagubienia, nalezy natychmiast poinformowaé

o tym fakcie biblioteke.

I1I. Ustugi biblioteczne
§13

1. Biblioteka Swiadczy ustugi w zakresie:
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- Wypozyczania:

e zbioréw wilasnych lub udostepniania ich na miejscu w czytelni: ksiegozbiér,
zbiory specjalne oraz czasopisma - przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od nosnika i sposobu zapisu tres$ci (ksigzki, czasopisma,
multimedia, ksigzka méwiona na ptycie CD, audiobooki lub innym no$niku
etc.),

e zbioréw innych bibliotek na zasadzie wypozyczen miedzybibliotecznych,

e zbioréw wiasnych na zasadzie ustugi:

- “Ksigzka na telefon”. Szczegétowe zasady korzystania z ustugi ksigzka na
telefon okres$lone zostajag w Zatqczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu,

- ustug ksero, skan, wydruk

- korzystania z Internetu,

- umozliwiania dostepu do sprzetu komputerowego.

2. Biblioteka moze takze $wiadczy¢ inne ustugi m.in. bibliograficzne.

3. Z ustug biblioteki nie mogg korzysta¢ czytelnicy, w ktérych domu panuje

choroba zakazna.

IV. Zasady korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
§14

1. taczna liczba wypozyczonych materiatéw bibliotecznych nie moze
przekroczy¢ 8 pozycji zarejestrowanych jednoczes$nie na koncie czytelnika:
e do 4 wolumindéw ksigzek;

e do 4 pozycji na innych no$nikach.

2. W szczegllnych przypadkach (cele edukacyjne, sytuacje losowe itp.)
mozliwe jest zwigkszenie limitu do 10 wypozyczonych wolumindw ksigzek,
oraz ~ wydluzenie terminu zwrotu wypozyczonych  materiatéw

bibliotecznych. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.
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3. Wypozyczonych multimediéw nie wolno kopiowaé, udostepnia¢ innym

osobom oraz odtwarza¢ w miejscach publicznych.

§15

1. W sytuacji czestego przetrzymywania materialéw bibliotecznych czyli
niedotrzymywania ustalonego w regulaminie terminu zwrotu, zwracania
materiatéw bibliotecznych zniszczonych, zdekompletowanych lub ich
niezwracania, bibliotekarz moze:

» zmniejszy¢ ilo§¢ wypozyczanych materiatéw bibliotecznych;

» odmowi¢ rezerwacji szczegblnie poszukiwanej publikacji, na ktérg
oczekuje wiele os6b lub jg anulowag;

e odmowic realizacji wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Na ustny wniosek czytelnika, jesli nie jest to notoryczna praktyka,
bibliotekarz moze odstgpi¢ od pobrania optaty za przetrzymanie materiatéw
bibliotecznych lub zmniejszy¢ jej wysoko$é.

3. 0d powyzszych decyzji czytelnikowi przystuguje odwotanie w terminie 7
dni, w formie pisemnej, do kierownika biblioteki.

§16

Materiaty biblioteczne mozna wypozyczaé na okres:

o ksigzki, czasopisma, audiobooki, inne materiaty na nosnikach
elektronicznych - 60 dni kalendarzowych;

e prasa codzienna - 7 dni, z wyjatkiem biezgcego numeru, ktéry jest w dniu
wydania udostepniany na miejscu, a na zewnatrz dnia nastepnego;

e pozycje szczegolnie poszukiwane lub zarezerwowane przez kilka oséb - 14
lub 30 dni kalendarzowych (w zalezno$ci od objetoéci materiatu
bibliotecznego). W  przypadku niemozno$ci osobistego  zwrotu

wypozyczonych materialdw, czytelnik moze dokonaé ich zwrotu za
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posrednictwem o0s6b trzecich i instytucji (wysytka), jednak do momentu
zarejestrowania ich zwrotu w systemie pelna odpowiedzialno$¢ za
wypozyczone materiaty cigzy na czytelniku, zgodnie z zapisami zawartymi w
paragrafach: 26, 27, 28 niniejszego Regulaminu.

§17

Bibliotekarz moze w uzasadnionych przypadkach (nowos$ci wydawnicze,
bestsellery, kolejka oczekujacych uzytkownikéw itp.) skréci¢ terminy
zwrotu wypozyczonych pozycji podane w § 16, zaréwno w momencie ich
wypozyczania, jak i w terminie pdZniejszym, informujgc o tym czytelnika
w sposéb zgodny z zapisami zawartymi w § 22.

§18

Poza biblioteke nie wypozycza sie:

1. Ksigzek wydanych przed 1945 r.

2. Stownikow i encyklopedii, sktadajgcych sie z wiecej niz 10 tomdw.
3. Ksigzek zniszczonych i wymagajacych konserwacji.

§19

Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz materiatéw bibliotecznych, jesli tak
stanowig przepisy prawa.

§20

Czytelnik zobowigzany jest do zgloszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi
wnoszenia na teren biblioteki przyniesionych ze soba ksigzek i innych
materiatéw wtasnych.

§21
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Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty

biblioteczne.

§22

1. Biblioteka moze wydtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych, jezeli czytelnik zwréci sie z taka proéba (osobiscie,
telefonicznie, SMS, mailowo, pisemnie) w terminie zgodnym z zapisami
zawartymi w § 16., pod warunkiem, ze danej pozycji nie zaméwit inny
czytelnik.

2. Termin zwrotu materiatéw bibliotecznych moze by¢ prolongowany, nie
dtuzej jednak, niz do momentu, gdy pojawi sie zapotrzebowanie na dany
materiat ze strony innego czytelnika. Czytelnik poinformowany o tym fakcie
jedng z wymienionych form: tel, sms, mail, osobiscie, pisemnie -
zobowigzany jest do natychmiastowego zwrotu wypozyczonego materiatu.

§23

1. Czytelnik moze rezerwowa¢ materialy biblioteczne znajdujace sie
w bibliotece i aktualnie wypozyczone przez innych czytelnikéw osobiscie,
telefonicznie lub mailowo.

2. Rezerwacji mozna dokonywa¢ réwniez poprzez katalog online biblioteki

udostepniony na jej stronie internetowej http: //biblioteka.zok.zlocieniec.pl/

3. Z ustugi zdalnego rezerwowania materiatéw bibliotecznych moga
korzysta¢ czytelnicy posiadajacy karte czytelnika, po uprzednim
zarejestrowaniu swojego konta w systemie.

4. Zdalne zarezerwowanie materiatu bibliotecznego wymaga potwierdzenia
w systemie bibliotecznym przez bibliotekarza, dopiero wtedy wysytana jest
informacja o mozliwosci odbioru zarezerwowanego materiatu

bibliotecznego.
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5. W przypadku rezygnacji z zarezerwowanego materiatu bibliotecznego,
ktory nie zostal odebrany, czytelnik ma obowigzek natychmiastowego
poinformowania o tym biblioteki.

6. Osobiscie, telefonicznie lub mailowo mozna zamawia¢ materialy
biblioteczne niedostgpne w bibliotece (nie zakupione i nie wydane jeszcze
tytuty oraz tytuly dostepne w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych).
W przypadku tych materiatéw - informacja o dostepnosci bedzie
przekazywana czytelnikowi, dopiero po jej sprawdzeniu i/lub
potwierdzeniu.

7. Zarezerwowane materiaty biblioteczne nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni
kalendarzowych od momentu otrzymania informacji o ich dostepnosci, a w
przypadku niemozno$ci skontaktowania si¢ biblioteki z rezerwujacym
czytelnikiem, 5 dni od momentu ich dostepnoéci w bibliotece. Po tym czasie
rezerwacja zostanie automatycznie anulowana, a materiaty biblioteczne
stang sig dostepne dla kolejnych czytelnikéw lub uzyskajg w systemie status
»do wypozyczenia”. Biblioteka nie przyjmuje reklamacji wynikajgcych
z przekroczenia terminu odbioru zaméwionego materiatu bibliotecznego.

8. Dla kazdej zamawianej pozycji system tworzy kolejke oczekujacych. Przy
zwrocie zamowionego egzemplarza tej pozycji jest on rezerwowany dla
pierwszego czytelnika z kolejki, o czym jest on niezwtocznie informowany
(automatyczne powiadomienia systemu).

§24

Bibliotekarz ma prawo odwotania rezerwacji i zaméwienia materiatéw

bibliotecznych z przyczyn niezaleznych od biblioteki.

V. Wypozyczenia miedzybiblioteczne
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1. Biblioteka umozliwia czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych
bibliotek w ramach wypozyczania miedzybibliotecznego.

2. Czytelnik sktada zamdwienie osobi$cie wypetniajac rewers stanowigcy
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, z podaniem podstawowych danych
bibliograficznych.

3. Maksymalnie mozna jednorazowo zamoéwi¢ do 4 egzemplarzy materiatéw
bibliotecznych. O mozliwej do zrealizowania ilo$ci decyduje bibliotekarz,
w zalezno$ci od liczby czytelnikéw oczekujgcych na te ustuge.

4. Ksigzki w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych zamawiane sg na
koszt czytelnika, ktéry zawarty jest w Zestawieniu Optat Biblioteki.

5. Z wypozyczonych materiatéw mozna korzysta¢ w czasie okreslonym
przez biblioteke wypozyczajaca. Okres wypozyczenia wynosi $rednio 30
1 moze by¢ przedtuzony przez biblioteke. Biblioteka wypozyczajgca moze
okresli¢ inny termin zwrotu. Che¢ prolongaty winna by¢ zgloszona
najpozniej 5 dni przed uptywem terminu zwrotu.

6. Czytelnik, ktéry uszkodzi lub zniszczy materiat biblioteczny uzyskany
drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego, ponosi konsekwencje ustalone
przez biblioteke wypozyczajaca, podobnie w przypadku nieterminowego
zwrotu materiatow bibliotecznych.

7. W przypadku materiatéw bibliotecznych udostepnianych na zasadzie
wypozyczen miedzybibliotecznych, o formie zabezpieczenia wypozyczanego
materiatu bibliotecznego decyduje biblioteka bedgca jego wtascicielem
(moze to by¢ np. kaucja, udostepnienie tylko na miejscu itp.).

8. Zarezerwowane materiaty biblioteczne wypozyczane i udostepniane na
zasadzie wypozyczen migdzybibliotecznych, nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni
kalendarzowych od momentu otrzymania informacji o ich dostepnosci,
a w przypadku niemoznosci skontaktowania sie biblioteki z rezerwujgcym

czytelnikiem, 3 dni od momentu ich dostepnos$ci w bibliotece. Po tym czasie
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rezerwacja zostanie automatycznie anulowana, a materiaty biblioteczne
zostang zwrocone do biblioteki, z ktérej zostaty wypozyczone.
9. Osoba, ktéra nie odbierze zarezerwowanych przez siebie materiatéw
bibliotecznych ~ wypozyczonych  miedzybibliotecznie, moze zosta¢
pozbawiona mozliwosci korzystania z tej ustugi, podobnie jak osoba, ktéra
nie zwraca w terminie materiatow bibliotecznych nalezacych do biblioteki.
10. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.
11. W przypadku, gdy czytelnik nadal nie zwréci wypozyczonych
miedzybibliotecznie materiatéw bibliotecznych, biblioteka wysyta listem
poleconym pisemne wezwanie do ich zwrotu i uregulowanie naleznosci za
ich przetrzymanie po regulaminowym terminie zwrotu (zgodnie
z ustaleniami dokonanymi z bibliotekg bedgcg wtascicielem materiatéw
bibliotecznych).
12. Po bezskutecznym uptywie terminu okre$lonego w wezwaniu do zwrotu
i uregulowaniu naleznosci za ich przetrzymanie po regulaminowym terminie
zwrotu, biblioteka zastrzega sobie prawo egzekwowania zwrotu naleznosci
na drodze prawnej, takze za posrednictwem zewnetrznych firm
Windyl<acyjnych, jak rowniez w drodze sadowej, w sadzie cywilnym
wiasciwym dla siedziby biblioteki.

§25

1. Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie stanowi dowéd wypozyczenia
materiatu bibliotecznego - reklamacje zgtoszone po wyj$ciu z biblioteki nie
bedg przyjmowane.

2. Przed zakonczeniem zwrotu i/lub wypozyczenia nalezy sprawdzié
u bibliotekarza stan swojego konta i zglosi¢ ewentualne zastrzezenia.

3. Dowodem zwrotu wypozyczonych pozycji jest zarejestrowanie tej

czynnoSci dokonane w systemie.
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§26

1. Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan materialéw bibliotecznych przed ich
wypozyczeniem i natychmiast zglosi¢ zastrzezenia, w przeciwnym razie
przyjmuje sie, ze materiaty biblioteczne nie byty zniszczone.

2. W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiatléw bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany do zakupienia tej samej pozycji.

JeSli nie jest to mozliwe (wyczerpany naklad, zbyt duze zniszczenie),
po uzgodnieniu z bibliotekarzem moze zakupi¢ inng pozycje potrzebng
bibliotece lub zaptaci¢ ekwiwalent w wysokosci zgodnej z wartoscig
zgubionych/zniszczonych materiatéw bibliotecznych. Optata za zniszczony
nos$nik w postaci dysku optycznego jest wnoszona zgodnie z warto$ciami
podanymi w Zestawieniu Optat Biblioteki.

3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych przez
czytelnika niepetnoletniego, rodzic lub opiekun prawny, ktéry podpisat karte
zobowigzania jest zobowiazany do zrealizowania zapiséw § 27 ust. 2.

§27

1. Z tytutu przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw lub
innego naruszenia regulaminu rodzacego skutki finansowe czytelnik jest
zobowigzany do wniesienia na rzecz Biblioteki optaty w wysokosci
okre$lonej w Zestawieniu Optat Biblioteki.

2. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych przez
czytelnika niepetnoletniego materiatéw bibliotecznych, optaty w wysokosci
okreslonej w Zestawieniu Optat Biblioteki ponosirodziclub opiekun prawny,
ktory podpisat karte zobowigzania.

3. Optaty za nieterminowy zwrot materialéw bibliotecznych, naliczane

zgodnie z tabelg optat zawarta w Zestawieniu Optat Biblioteki, beda
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pobierane po przekroczeniu 60 dni od chwili wypozyczenia lub przedtuzenia
terminu wypozyczenia.

4. W okresie do 60 dni od wypozyczenia kazdego z materialow
bibliotecznych czytelnik moze wydtuzy¢ okres wypozyczenia.

5. W razie przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych pozycji biblioteka
wysyta upomnienie mailowe.

6. Nastgpnie w przypadku, gdy czytelnik nadal nie zwrdci wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych, biblioteka wysyta listem poleconym pisemne
wezwanie do zwrotu materiatéw bibliotecznych i uregulowanie naleznoéci
za ich przetrzymanie po regulaminowym terminie zwrotu.

7. Po bezskutecznym uptywie terminu okre$lonego w wezwaniu do zwrotu
1uregulowaniu nalezno$ci za ich przetrzymanie po regulaminowym terminie
zwrotu, biblioteka zastrzega sobie prawo egzekwowania zwrotu nalezno$ci
na drodze prawnej, takie za poérednictwem zewnetrznych firm
windykacyjnych, jak réwniez w drodze sadowej, w sgdzie cywilnym
wiasciwym dla siedziby biblioteki.

8. Do momentu wniesienia przez czytelnika na rzecz biblioteki optaty z tytutu
naruszenia regulaminu biblioteki, nastepuje zablokowanie jego prawa do
korzystania z zasobéw biblioteki. Z dniem dokonania wptaty, prawo do

korzystania z zasobéw biblioteki zostaje przywrécone.

§28
1. Czytelnik obowigzany jest zwrdci¢ bibliotece poniesione przez nig koszty
wys}anych upomnien.
2. W przypadku czytelnika niepetnoletniego, zwrot kosztéw wystanych przez
biblioteke upomnienn ponosi prawny opiekun, ktéry podpisal karte

zobowigzania.
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§29

Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione bez opieKki
w budynku biblioteki i na terenie przylegajgcym do niego.

§30

1. W pomieszczeniach biblioteki nalezy zachowac cisze.

2. Zabrania si¢ wnoszenia do i na teren biblioteki broni oraz innych
przedmiotow moggcych stanowigcych zagrozenie dla Zycia i zdrowia os6b
znajdujgcych sie tamze.

3. W pomieszczeniach biblioteki zabrania sie prowadzenia gto$nych rozmoéw
1 uzywania wszelkich urzadzen i przyrzaddw zaktdcajacych spokdj.

4. Czytelnicy majg prawo do korzystania z toalety w budynku, pod
warunkiem zachowania czystosci pomieszczenia.

5. W pomieszczeniach biblioteki nie wolno spozywac¢ napojéw i artykutéw
spozywczych wnoszonych z zewnatrz.

6. Zabrania si¢ osobom bedgcym pod wptywem alkoholu lub $rodkéw
odurzajgcych przebywania w budynku i na terenie biblioteki. W przypadku
0sob:

e bedgcych pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,

e zachowujacych sie obrazliwie lub agresywnie,

e ucigzliwych dla czytelnikéw badz pracownikéw biblioteki,

o ktérych zachowanie lub ubiér zaktéca korzystanie z biblioteki innym
czytelnikom, bibliotekarz ma prawo i obowigzek poprosi¢ o opuszczenie
budynku i terenu biblioteki, a w przypadku odmowy wezwaé stuzby

porzadkowe badz ochrone.
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§31

Czytelnikowi nie wolno wynosi¢ z biblioteki materiatow bibliotecznych nie

podlegajgcych wypozyczeniu. Dotyczy to réwniez sprzetu i innych
sktadnikdéw majgtkowych biblioteki. Razgce naruszenie regulaminu,
niszczenie mienia biblioteki, w tym réwniez zwracanie zniszczonych
materiatow bibliotecznych, badz ich niezwracanie, stanowi podstawe do
zawieszenia prawa uzytkownika do korzystania z ustug biblioteki na czas
okreslony, a w szczegélnie razacych przypadkach np. kradziezy na czas
nieokreslony.

§32

Decyzje w tej sprawie podejmuje kazdorazowo kierownik biblioteki lub
osoba do tego upowazniona.

§33

Czytelnikowi przystuguje odwotanie w formie pisemnej od tej decyzji do

kierownika biblioteki w ciggu 7 dni od jej wydania.

VI. Zasady korzystania z Czytelni Tradycyjnej i Czytelni Internetowej
§34

1. Uzytkownicy korzystajacy z Czytelni Internetowej nie muszg by¢
zarejestrowani w systemie uzytkownicy biblioteki.

2. Uzytkownik przed skorzystaniem z Internetu ma obowiazek zgloszenia
sie do bibliotekarza, okazania na Zgdanie bibliotekarza karty czytelnika badz
dowodu tozsamosci ze zdjeciem oraz wpisania do rejestru i poSwiadczenia

witasnym podpisem godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy.
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3. Czytelnik przed skorzystaniem z Czytelni Tradycyjnej ma obowigzek
zgloszenia si¢ do bibliotekarza, okazania na zgdanie bibliotekarza karty
czytelnika badZz dowodu tozsamosci ze zdjeciem oraz zarejestrowania, przed
rozpoczeciem pracy, publikacji przez niego wykorzystywanych, a nastepnie
wyrejestrowania ich po jej zakonczeniu.

4. Jesli czytelnik korzystajacy z Czytelni Tradycyjnej, przewiduje potrzebe
zarezerwowania  wykorzystywanych danego dnia  materiatow
bibliotecznych, moze dokona¢ ich rezerwacji, na czas nie dtuzszy niz 5
kolejne dni.

5.Internet w Czytelni Internetowej moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do
celow edukacyjnych, informacyjnych i poszukiwan bibliograficznych.

6. Korzystanie z udostgpnianych przez biblioteke urzgdzen z dostepem do

Internetu jest bezptatne.
§35

1. Zabrania si¢ wykorzystywania Internetu sieciowego udostepnianego na
terenie i w budynku biblioteki do popetniania wszelkich czynéw
niezgodnych z prawem (np.: dziatan naruszajgcych ustawe o prawie
autorskim, Kkorzystania ze stron zawierajacych pornografie lub sceny
drastyczne oraz stron propagujacych przemoc).

2. Stwierdzenie dokonania przez czytelnika podczas sesji naruszenia prawa,
skutkowac quzié catkowitym pozbawieniem prawa do Kkorzystania
z Czytelni Internetowej oraz ztozeniem doniesienia do organdw $cigania.

3. Dostep w/w miejscach do Internetu nie moze réwniez stuzyé¢ do
przegladania i rozpowszechniania materiatéw o treéci obrazajgcej uczucia
innych (np. o charakterze rasistowskim) oraz stron towarzyskich, stuzacych

tylko rozrywce (np. komunikatory, randki, gry itp.).
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§36
1. W trakcie korzystania z Internetu nalezy zachowac cisze.
2.7 jednego stanowiska komputerowego moze korzystac jedna osoba.
3. Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywa¢ napojéw
i artykutow spozywczych.
§37

1. Sesja wyszukiwawcza w danym dniu moze trwacé 1 godzine.

2. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze przyznaé czytelnikowi
wiekszg ilos¢ ézasu (pisanie pracy szkolnej, praca naukowa). O takiej
potrzebie nalezy poinformowac bibliotekarza przed rozpoczeciem pracy.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ przedtuzenia godzinnej ses;ji, jesli bibliotekarz
stwierdzi, ze nie ma innych czytelnikdw oczekujgcych na dostep do
komputera.

3. Z powodéw technicznych lub w sytuacji, gdy pomieszczenia Czytelni
Tradycyjnej i Internetowej sa przygotowane badZz wykorzystywane
do innych aktywno$ci biblioteki, bibliotekarz ma prawo odméwi¢
czytelnikowi Kkorzystania ze stanowisk komputerowych i dostepu do
Internetu.

4. Czytelnia Tradycyjna i Internetowa jest zamykana na godzine przed
zamknieciem biblioteki dla czytelnikéw.

§38

1. Czytelnik moze dokona¢ rezerwacji stanowiska komputerowego
u bibliotekarza tylko w sytuacji, gdy wszystkie stanowiska sg zajete.

2. Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika na dtuzej niz 10
minut zostanie udostepnione innemu czytelnikowi, bez zabezpieczenia

wyszukanych wczes$niej danych.
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§39

1. Czytelnik  korzystajagcy ze stanowiska komputerowego jest
odpowiedzialny materialnie za wykorzystywany sprzet i zainstalowane na
nim oprogramowanie. |
2. W przypadku korzystajgcego ze stanowiska komputerowego czytelnika
niepetnoletniego, odpowiedzialno$¢ materialng za wykorzystywany sprzet
i zainstalowane na nim oprogramowanie ponosi rodzic lub opiekun
prawny, ktory podpisat karte zobowigzania.

§40

Zabronione sg wszelkie dziatania mogace spowodowac uszkodzenie sprzetu
komputerowego, wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji,
tamanie zabezpieczent systemu oraz $wiadome wprowadzanie wiruséw
komputerowych do sytemu, zapisywanie danych na twardym dysku. Dane te
beda usuwane bez informowania o tym czytelnika, po zakoficzeniu sesji.

§41

Czytelnik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze pracownicy biblioteki
maja prawo do kontroli czynno$ci wykonywanych przez czytelnika przy
komputerze oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uznaja, ze
czytelnik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one
uwzglednione w niniejszym Regulaminie.

§42

Osoby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu

komputerowego na pisemne zgdanie rodzicéw lub opiekunéw prawnych.
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VII. Ustugi kserograficzne, wydruki, skanowanie

§43

Biblioteka wykonuje odbitki kserograficzne tylko ze zbioréw wtasnych.

O przyjeciu materiatu bibliotecznego do kopiowania ostateczng decyzje
podejmuje bibliotekarz, ktéry moze odmoéwi¢ ich wykonania ze wzgledu na
koniecznos¢  terminowego wykonania innych prac zwigzanych
z gromadzeniem, opracowaniem i udostepnianiem zbioréw biblioteki.

§44

1. Kopie kserograficzne oraz skany sg wykonywane przez pracownikéw
biblioteki wytacznie dla czytelnikéw biblioteki.

2. Kopie kserograficzne oraz skany sa wykonywane odptatnie zgodnie
z kwotami podanymi w Zestawieniu Optat Biblioteki.

3. 0 terminie wykonania kopii, skanowania decyduje pracownik wykonujacy
zamoOwienie, maksymalny czas realizacji nie moze przekracza¢ 2 dni

roboczych.

VIII. Postanowienia koncowe

§45

1. W wuzasadnionych wypadkach (choroba pracownikéw, przerwa
w dostawie energii elektrycznej, inwentaryzacja, prace wewnetrzne,
zagrozenie dla zdrowia i zycia uzytkownikéw lub inne wazne przyczyny)
kierownik ma prawo zawiesi¢ czasowo udostepnianie zbioréw biblioteki.

2. Biezace komunikaty adresowane do czytelnikéw umieszczane s3 na

oficjalnej stronie internetowej biblioteki http://biblioteka.zok.zlocieniec.pl/

oraz w widocznym miejscu na terenie biblioteki.
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3. 0 zmianach w regulaminie czytelnicy sg informowani poprzez anons na

oficjalnej stronie internetowej biblioteki http://biblioteka.zok.zlocieniec.pl/

oraz w widocznym miejscu w budynku biblioteki. Potwierdzeniem
zapoznania si¢ i przyjecia do stosowania nowego regulaminu jest ztozenie
podpisu.

4. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego
regulaminu i stosowania zawartych w nim postanowien, co potwierdza
swoim podpisem na karcie zobowigzan lub w odniesieniu do osoby
niepetnoletniej, podpisem jego prawnego opiekuna.

5. Osoby, ktére nie stosujg sie do postanowien niniejszego regulaminu, moga
zosta¢ pozbawione prawa korzystania z biblioteki przez jej kierownika lub
upowazniong osobe.

6. Rozstrzyganie spraw nie ujetych w niniejszym regulaminie nalezy do
kompetencji kierownika biblioteki.

7. Regulamin udostepnia si¢ do wgladu poprzez wywieszenie w miejscu
powszechnie dostgpnym w siedzibie biblioteki, w poszczegélnych agendach

oraz na stronie internetowej biblioteki http://biblioteka.zok.zlocieniec.pl/

8. Dokonanie zmiany regulaminu jest mozliwe poprzez wywieszenie
informacji o zmianach, w sposéb okreslony w ust. 3.

§46

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 2 stycznia 2018 r.

Kierownik Dyrektor
Biblioteki Publicznej w Ztociericu Ztocienieckiego OSrodka Kultury
Gabriela Lipska Jolanta Smulska

Sigrow A
ibliote nej w Zjociercu v
%ﬁm ipskﬁ} ) / U str. 23



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Udostepniania Zbioréw

Biblioteki Publicznej w Zlociencu

KARTA ZOBOWIAZAN
(dla osoby pelnoletniej)

Imie i NazZwWiSKo....cccocvvvviv i Data rejestracji w systemie:

Adres zamieszRania: e

-------------------------------------------------------------------

TelefOms e s s vnee verers sesmresmmmsnss
Data urodzenia: ......ccocevevvveeriveiven e,
PESEL: ciiicivennencsrircensasmsssosmassmmss punses ssy comss
Data zapisania: ......ccccecvveevienvnen e sienenne,

Oswiadczam, ze zasady korzystania z zasobdw biblioteki, zawarte
w regulaminie biblioteki, s3 mi znane i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

DBEAE ccoswimistime v vmmmmmsms resm xens s s R A fimna e
(podpis wypozyczajacego)

Wypetnienie obowigzku informacyjnego wobec czytelnika zgodnie z art. 24
ustawy o ochronie danych osobowych (DZ. U. 2014.1182 ze zm.): Biblioteka
Publiczna w Ztociencu z siedzibg w: ul. Obroficéw Westerplatte 3, 78-520
Ztocieniec jako administrator danych osobowych informuje, ze Pani/Pana
dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia mozliwosci
korzystania z zasobéw biblioteki, w celach statystycznych oraz zwigzanych
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ze zwrotem wypozyczonych zasoboéw biblioteki lub ich réwnowartosci.
Pani/Pana dane bgdg udostepniane jedynie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, a takze, o ile wyrazi na to Pani/Pan zgode,
innym bibliotekom oraz Instytutowi Ksigzki w celu zapewnienia mozliwosci
korzystania z zasobéw bibliotecznych innych bibliotek w Polsce. Przystuguje
Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do korzystania
z zasobow biblioteki.

TAK o NIE o

Wyrazam cheC Kkorzystania z uproszczonej procedury rejestracji
we wszystkich bibliotekach korzystajacych z systemu bibliotecznego MAK+,
ktdra bedzie polegata na podaniu numeru PESEL i potwierdzeniu aktualnosci
danych, ktére zostang udostepnione z biblioteki, w ktérej wtasénie
zostatem/am zarejestrowany/a za posrednictwem systemu MAK+. W tym
celu zgadzam si¢ na udostepnienie moich danych osobowych, podanych
w  komputerowym formularzu rejestracyjnym, innym bibliotekom
korzystajacym teraz lub w przysztosci z systemu MAK+ oraz Instytutowi
Ksigzki z siedzibg w Krakowie, kod pocztowy 31-148, ul. Wréblewskiego6, w
celu zarzadzania Centralng Bazg Czytelnikéw. Znane sg mi moje prawa
przystugujace wobec Instytutu Ksigzki na podstawie ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych(DZ. U. 2014.1182 ze zm)),
w szczegdlnosci prawo dostepu do tre$ci moich danych i ich poprawiania, jak
réwniez prawo sprzeciwu na przetwarzanie danych osobowych w celach
marketingowych lub wobec przekazywania ich innemu administratorowi
danych. Przystuguje mi réwniez prawo wniesienia pisemnego,
umotywowanego zgdania zaprzestania przetwarzania danych ze wzgledu na
mojg szczegdlng sytuacje. Dane podaje dobrowolnie i bedg przetwarzane
tylko i wytgcznie w wyzej wymienionym celu.

DIBLAL covmsmvsmmuss snunsnsimmnssnsns.  somess usmmm smemsms e s i s s
(podpis wypozyczajacego)

Data: o ———————————

(podpis pracownika przyjmujacego zobowigzanie)
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KARTA ZOBOWIAZAN

(dla osoby niepelnoletniej)

Imig i NAaZWISKO.....cvvvevririirecece e, Data rejestracji w systemie:

Adres zamieszkania: e

Telefon: ..oocooceeviveeecc e
Data urodzenia: ........cooovvcvevvevnveecise e,
A 401 01—
Data zapisania: ......cccveevvevviesseisevee

Oswiadczam, Ze zasady korzystania z zasobdow biblioteki, zawarte
w regulaminie biblioteki, s3 mi znane i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

DAEEE sumsommmmsmmsmmmmommsimse o s s mmns s e s e e s s

(podpis opiekuna prawnego)

Wypetnienie obowigzku informacyjnego wobec czytelnika zgodnie z art. 24
ustawy o ochronie danych osobowych (DZ. U. 2014.1182 ze zm.): Biblioteka
Publiczna w Ztociericu z siedzibg w: ul. Obroficéw Westerplatte 3, 78-520
Ztocieniec jako administrator danych osobowych informuje, ze Pani/Pana
dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia mozliwo$ci
korzystania z zasob6w biblioteki, w celach statystycznych oraz zwigzanych
ze zwrotem wypozyczonych zasobdw biblioteki lub ich réwnowartoéci.
Pani/Pana dane bedg udostepniane jedynie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisow prawa, a takze, o ile wyrazi na to Pani/Pan zgode,
innym bibliotekom oraz Instytutowi Ksigzki w celu zapewnienia mozliwoéci
korzystania z zasobéw bibliotecznych innych bibliotek w Polsce. Przystuguje
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Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do korzystania
z zasobow biblioteki.

TAK o NIE o

Wyrazam che¢ Kkorzystania z uproszczonej procedury rejestracji
we wszystkich bibliotekach korzystajacych z systemu bibliotecznego MAK+,
ktora bedzie polegata na podaniu numeru PESEL i potwierdzeniu aktualno$ci
danych, ktére zostang udostepnione z biblioteki, w ktérej wtasnie
zostatem/am zarejestrowany/a za posrednictwem systemu MAK+. W tym
celu zgadzam si¢ na udostepnienie moich danych osobowych, podanych
w. komputerowym formularzu rejestracyjnym, innym bibliotekom
korzystajgcym teraz lub w przysztosci z systemu MAK+ oraz Instytutowi
Ksigzki z siedzibg w Krakowie, kod pocztowy 31-148, ul. Wréblewskiego6, w
celu zarzgdzania Centralng Bazg Czytelnikéw. Znane s3 mi moje prawa
przystugujgce wobec Instytutu Ksiazki na podstawie ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych(DZ. U. 2014.1182 ze zm),
w szczegolno$ci prawo dostepu do tresci moich danych i ich poprawiania, jak
rowniez prawo sprzeciwu na przetwarzanie danych osobowych w celach
marketingowych lub wobec przekazywania ich innemu administratorowi
danych. Przystuguje mi réwniez prawo wniesienia pisemnego,
umotywowanego zadania zaprzestania przetwarzania danych ze wzgledu na
mojg szczeg6lng sytuacje. Dane podaje dobrowolnie i beda przetwarzane
tylko i wytacznie w wyzej wymienionym celu.

Data: o e —————————

(podpis opiekuna prawnego)

Przyjmuje odpowiedzialnos$¢ za wypetnienie zobowigzan w stosunku do
biblioteki.*

Imie i nazZwiskKo....ccccvevveveveeceice e,

AdIeS oo,

Data: o e —————

(podpis pracownika przyjmujgcego zobowigzanie)

* wypehi¢ w przypadku os6b niepetnoletnie
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Udostepniania Zbiorow

Biblioteki Publicznej w Zlociencu

UPOWAZNIENIE

Ja, nizej podpisany

Legitymujgcy sie nr Karty Czytelnika ........cccvieiiiniieiieee e
upowazniam Panig/Pana*

do wypozyczenia zbioréw biblioteki dla mnie w Bibliotece Publicznej
w Ztociencu:

a) w okresie 0d .....cceverrirennn. dO s

b) bezterminowo-*

MIEJSCOWOSC, DATA PODPIS

&* Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Udostepniania Zbioréw

Biblioteki Publicznej w Zlociencu

ZASADY KORZYSTANIA Z ,KSIAZKI NA TELEFON”

§ 1 PRAWO KORZYSTANIA

1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze swoich zbioréw poprzez
wypozyczanie ,Ksigzka na telefon”.

2. Wypozyczenia realizowane sa w miare mozliwosci technicznych,
organizacyjnych i osobowych biblioteki.

3. Z wypozyczen ,Ksigzka na telefon” mogg korzystaé osoby, ktére
z powodow niezaleznych nie sg w stanie samodzielnie dotrze¢ do biblioteki.
4. Realizacja wypozyczen " Ksigzka na telefon" jest bezptatna.

5. Ksigzki mozna zamawia¢ telefonicznie w godzinach otwarcia biblioteki.

6. Dostarczanie ksigzek wykonywane bedzie po wczesniejszym uméwieniu
si¢ na konkretng godzine.

7. Istnieje mozliwo$¢ zapisu do biblioteki osoby niewychodzacej z domu.
Nalezy wypetni¢ zobowigzanie dostarczone przez bibliotekarza i ztozy¢
zamowienie. Przy kolejnej wizycie bibliotekarz dostarczy karte biblioteczng
wraz z zamOwionymi ksigzkami.

8. Przy zapisie czytelnik powinien dopetni¢ formalnoéci zawartych
w Regulaminie udostgpniania zbioréw Biblioteki Publicznej w Ztocieficu.

9. Z wypozyczen ,Ksigzka na telefon” nie mogg skorzysta¢ czytelnicy,

u ktorych w domu panuje choroba zakazna.
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§ 2 WYPOZYCZANIE

1. Wypozyczen dokonuje sie wytgcznie za pomocg karty biblioteczne;.

2. Czytelnik jednorazowo moze wypozyczy¢ 4 ksigzki i 4 audiobooki.

3. Wypozyczenie ,Ksigzka na telefon” nie obejmuje ksigzek z ksiegozbioru
podrecznego.

4. Ksigzki wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 60 dni.

5. Pro$ba o prolongate powinna by¢ zgtaszana telefonicznie lub e-mailowo
najpo6zniej w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek.

6. Ksigzke lub audiobooka mozna prolongowa¢ na zasadach wskazanych
w Regulaminie udostepniania zbioréw Biblioteki Publicznej w Ztociencu.

7. Nie mozna prolongowac ksigzek i audiobookdéw zarezerwowanych przez
innych czytelnikow.

8. Czytelnik biblioteki ma prawo do rezerwacji ksigzek i audiobookéw
(aktualnie wypozyczonych przez innych czytelnikéw) oraz zamawiania
ksigzek i audiobookéw (aktualnie dostepnych).

9. Do czytelnika jest wysytana informacja o oczekujgcej na niego ksigzce i/lub
audiobooku na adres e-mail, jesli zostat zapisany w systemie. W innym
przypadku rezerwujgcy zobowigzany jest do dowiadywania sie, czy ksigzka
jest juz dostepna.

10. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach

i audiobookach, pomaga w doborze literatury.
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Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udostepniania zbiorow

Biblioteki Publicznej w Zlociencu

REWERS

REWERS (odcinek dla czytelnika)

REWERS (odcinek dla biblioteki)

WYPOZYCZAJACY WYPOZYCZAJACY
wlasnosé wiasnos¢
UWAGL biblioteki | ywagl biblioteki
01 TN AULOT cvviiiieiee e e e e e e
TYEUL e TYLEUL coee e

Biblioteka Publiczna w Ztocienicu
ul. Obroncéw Westerplatte 3
9436 71 649

bibliotekapubliczna.zlocieniec@op.pl

(podpis bibliotekarza)

NI BATTY s comusmses sswmmms s somsmsosssn

Termin ZWIotU..cceevveeeeivereeisneeesnninessnsnennn

Wypozyczajac powyZszy material biblioteczny,

o$wiadczam, ze biore za nie pelnag
odpowiedzialno$¢ oraz zobowiazuje sie do ich

zwrotu najp6zniej w dniu:

(podpis czytelnika)

NI RATTY i csmimsnsonwssnmnis ssswsss svamwan o

Termin ZWIrotU....coccceeveeviiiinineiinenenensnn e
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ZESTAWIENIE OPEAT BIBLIOTEKI

KSERO
e Strona A 4 czaro-biata - 50 groszy
e Strona A 4 kolor - 1,00 zt
e Zdjecie czarno-biate - 2,50 zt
e Zdjecie kolorowe - 4,50

WYDRUK
e Strona A 4 czaro-biata - 50 groszy
e Strona A 4 kolor - 1,00 zt
e Zdjecie czarno-biate - 2,50 zt

e Zdjecie kolorowe - 4,50

SKANOWANIE

e 1 strona- 10 groszy

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

Ksigzki zamawiane sg na koszt czytelnika wedtug cennika Poczty Polskie;.

KARTA CZYTELNIKA
Wydanie pierwszej karty czytelnika jest bezptatne. Za duplikat karty

pobierana jest optata w wysokosci 10 ztotych.

KSIAZKI, AUDIOBOOKI, MIENIE BIBLIOTEKI

e W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych

materiatdw lub innego naruszenia regulaminu rodzgcego skutki
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finansowe czytelnik jest zobowigzany do wniesienia na rzecz
Biblioteki optaty w wysokosci 1 zt od woluminu za kazdy rozpoczety

miesigc po terminie zwrotu.

e W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych przez
czytelnika niepetnoletniego materiatow bibliotecznych, optaty
w wysokoSci okreslonej w Zestawieniu Optat Biblioteki ponosi rodzic

lub opiekun prawny, ktéry podpisat karte zobowigzania.

e W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany do zakupienia tej samej pozycji. Jesli nie
jest to mozliwe (wyczerpany naktad, zbyt duze zniszczenie), po
uzgodnieniu z bibliotekarzem moze zakupi¢ inng pozycje potrzebna
bibliotece lub zaptaci¢ ekwiwalent w wysokosci zgodnej z wartoscia

zgubionych /zniszczonych materiatéw bibliotecznych.

e Koszty upomnienia sg naliczane wedtug cennika Poczty Polskiej.

ZESTAWIENIE OPEAT BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W ZLOCIENCU
OBOWIAZUJE OD DNIA 02.01.2018r.

Sporzadzita: Zatwierdzita:
KIEROWNIK

Biblioteki Ml@iehcu
/1‘82{3’ Vi L

- F o 3 ——

(dataipodpis)



