Ztocieniec, 13.12.2021 r.

ZARZADZENIE WEWNETRZNE nr 7 /2021
Dyrektora Ztocienieckiego Osrodka Kultury

z dnia 13 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Zafaczniku nr 5 do Zarzadzenia wewnetrznego nr 8/2016
Dyrektora Ztocienieckiego Osrodka Kultury z dnia 15 czerwca 2016 roku w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowosci w Ztocienieckim Osrodku Kultury

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz.U. z 2009 r. nr
152, poz. 1223 z pdzn. Zm.) z uwzglednieniem zapiséw ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4, art. 8 ust.
2 oraz art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (Dz.U. z 2002r. poz. 406 z pdzn. zm.)

§1 Z dniem 01 stycznia 2022 roku wprowadzam zmieniony zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia
wewnetrznego nr 8/2016 Dyrektora Ztocienieckiego Osrodka Kultury z dnia 15 czerwca 2016 roku w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Ztocienieckim Osrodku Kultury.

§2 Zatacznik nr 5 dotyczy czestotliwosci i zasad inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i
pasywow znajdujgcych sie w ksiegach rachunkowych Ztocienieckiego Osrodka Kultury.

§2 Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnej ksiegowej, pracownikom dziatu ksiegowosci

Ztocienieckiego Osrodka Kultury.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia 2022

roku.



Zalgcznik nr 5 do

Zarzgdzenia Wewnetrznego Nr 8/2016
Dyrektora Zlocienieckiego Osrodka Kultury
z dnia 15.06.2016roku

CZESTOTLIWOSC I ZASADY INWENTARYZACJI ORAZ WERYFIKACJI
AKTYWOW I PASYWOW

I. W drodze spisu z natury ustala si¢ nastepujace skladniki majatku:

1. Na koniec kazdego roku kalendarzowego przeprowadza si¢ spis z natury srodkow
pienieznych w kasie,

2. W ostatnim kwartale roku przeprowadza si¢ spis z natury:

- co cztery lata — materiatéw, towar6w i wydawnictw wlasnych znajdujgcych si¢ w
pomieszczeniach strzezonych i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows,

- co najmniej raz w ciggu 4 lat przeprowadza si¢ inwentaryzacje srodkéw trwatych oraz
maszyn i urzadzen wchodzgcych w skfad srodkéw trwatych w budowie (dawne inwestycje
rozpoczete).

3. Zbiory biblioteczne podlegajg skontrum z czestotliwoscia przewidziang w rozporzgdzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) raz na 5 lat lub raz

na 10 lat w zaleznosci od liczebnosci 1 dostgpnosci zbiorow.

II. Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda lub weryfikacji podlegaja nast¢pujgce
skladniki aktywow i pasywow:

1. Na 31 grudnia jednostka potwierdza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
(takze lokat) drogg potwierdzenia salda.

2. Naleznosci oraz powierzone kontrahentom wiasne sktadniki majgtkowe uzgadnia si¢ w
drodze potwierdzenia salda w ostatnim kwartale roku z firmami prowadzgcymi ksiggi
rachunkowe.

3. Naleznoéci wobec o0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, dotyczacych tytulow
publicznoprawnych, spornych i watpliwych lub z innych powodéw niemozliwych do
uzgodnienia w drodze potwierdzenia salda — podlegajg na koniec roku weryfikacji,

polegajacej na wyspecyfikowaniu salda w oparciu o dokumenty, deklaracje lub zapisy.



4. Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (takie jak budowle, grunty,
urzgdzenia wbudowane itp.), Srodki trwale w budowie (dawne naklady inwestycyjne
ksiggowane na koncie 080 — z wyjgtkiem maszyn i urzagdzen podlegajacych spisowi) oraz
warto$ci niematerialne i prawne — podlegajg weryfikacji na koniec roku drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w celu ustalenia realnej wartosci
tych sktadnikéw.

5. Pozostale aktywa i pasywa, niewymienione wyzej — w tym szczegdlnie zobowigzania —
podlegaja weryfikacji na koniec roku — w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami, w celu ustalenia realnej wartosci tych pozycji bilansu.
Rozpoczecie inwentaryzacji moze si¢ rozpoczgé najwczesniej po 1 pazdziernika i winno

zakonczy¢ si¢ nie pdzniej niz 15 stycznia nastepnego roku.

III. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

1. W Ztocienieckim Osrodku Kultury sporzadza si¢ inwentaryzacje aktywow wedtug stanu

na ostatni dzien roku obrotowego, w oparciu o zarzadzenie kierownika oraz zasady rozdziatu
3 ustawy o rachunkowosci.

Zarzadzenie kierownika w sprawie inwentaryzacji okresla sktad komisji inwentaryzacyjne;j,
przedmiot inwentaryzacji z okresleniem podl spisowych, termin rozpoczgcia i zakonczenia
inwentaryzacji, metode inwentaryzowania, metode wyceny i rozliczenia.

2. Inwentaryzacje zbiorow bibliotecznych przeprowadza si¢ zgodnie z wydanym na podstawie
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz. 539 z pdzn. zm.)
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

W sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).



